存档资料清单
	序号
	资料所属阶段
	资料名称

	1
	立项审批
	校园总体规划

	2
	
	五年基本建设规划（方案及附表）

	3
	
	国有土地使用证

	4
	
	学校决策会议纪要

	5
	
	选址意见函

	6
	
	用地范围线蓝图、总平面蓝图

	7
	
	项目建议书

	8
	
	城乡规划、用地、环评等批复文件及节能评估材料

	9
	
	可行性研究报告/备案材料

	10
	
	可研批复/备案意见函

	1
	勘察设计
	勘察委托书

	2
	
	勘察报告

	3
	
	勘察报告审查合格书

	4
	
	设计任务书

	5
	
	施工图图纸（图审后）

	6
	
	图审合格书

	1
	项目报建
	1：2000地形图

	2
	
	选址意见书

	3
	
	省发改委备案证

	4
	
	用地规划许可证（含规划设计条件）

	5
	
	1：500地形图

	6
	
	道路五线册

	
7
	
	方案设计图（含总平面图、平立剖面图、海绵城市三图两表、日照分析、效果图、色彩材质说明等）

	8
	
	核位红线图

	9
	
	规划审批总平面方案（含方案批准意见书，复印件）

	 
	
	面积校核报告，面积校核、日照分析、海绵城市承诺书（含设计单位向基建处承诺）

	10
	
	建设工程规划许可证

	11
	
	规划方案审批专用章的全套图纸

	12
	
	人防建设登记表及审批意见

	13
	
	施工许可证

	14
	
	参建五方项目负责人工程质量终身责任承诺书

	1
	招标与合同
	招标资料汇编

	2
	
	招标文件

	3
	
	中标单位投标文件

	4
	
	中标通知书

	5
	
	中标单位见面会资料

	6
	
	合同会签稿

	7
	
	合同文本

	 
	建设过程资料（过程中甲方代表自留，项目移交后存入资料室）

	1
	竣工验收及结算
	竣工资料汇编（含竣工图、监理例会纪要汇编、施工日志等）

	2
	
	参建单位自评报告

	3
	
	验收会议纪要

	4
	
	竣工验收备案表（含规划、人防等验收结论如规划条件核实报告、海绵城市专项规划核实报告、绿化竣工验收测量报告）

	5
	
	联合验收最新要求的相关资料

	6
	
	乙方单位报送结算资料

	7
	
	初审报送结算资料

	8
	
	结算报告

	9
	
	工程质量保修书、工程使用说明书

	10
	
	项目移交资料（含签收文件）

	11
	
	维保记录



